GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION.
CONSEJO GENERAL.
CODIGO DE CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE NOMBRE DE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE LA SECCION LA SERIE SUBSERIE.
1S CONSEJO
GENERAL
1s.1 ACTAS DE
SESIONES
1s.1.1 SESIONES
ORDINARIAS
15.1.2 SESIONES
EXTRAORDINARIAS
SECCION.
PRESIDENCIA.
CODIGO DE CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE NOMBRE DE LA SERIE | NOMBRE DE
SECCION SERIE SUBSERIE LA SECCION LA SUBSERIE.
2s PRESIDENCIA
2S.1 CORRESPONDENCIA
25.2 DICTAMENES
2S8.3 OPINIONES TECNICAS
25.4 RECOMENDACIONES
28.5 CUADERNILLO DE
ANTECEDENTES
25.6 ARBITRAJES
258.7 COMISIONES
25.8 LICENCIAS Y
PERMISOS
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GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION.
SECRETARIA EJECUTIVA.
CODIGO DE CODIGO DE | CODIGO DE NOMBRE DE LA | NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
3S SECRETARIA
EJECUTIVA
3S.1 CORRESPONDENCIA
3S.2 CONVOCATORIAS
38.2.1 SESIONES ORDINARIAS
35.2.2 SESIONES
EXTRAORDINARIAS
3S.3 ORDEN DEL DIA
SECCION.
SUBCOMISION JURIDICA.
CODIGO DE | CODIGO DE | CODIGO DE NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
4s SUBCOMISION
JURIDICA
4S.1 CORRESPONDENCIA
4S.2 ACUERDOS CON
MODULOS DE
ATENCION
4S.3 CONVENIOS
45.3.1 ORGANISMOS
PRIVADOS
45.3.2 ORGANISMO
PUBLICOS
45.4 ANTEPROYECTOS DE
LAUDOS
4S.5 MARCO JURIDICO
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GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION.

SUBCOMISION MEDICA.

CODIGO DE CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
5S SUBCOMISION
JURIDICA
55.1 CORRESPONDENCIA
55.2 QUEJAS ADMITIDAS Y
RECHAZADAS
58.3 ACUERDOS DE
INVESTIGACION
55.4 GESTIONES DE
COMUNICACION
55.4.1 ACADEMIAS
55.4.2 COLEGIOS
55.5.3 ASOCIACIONES
58.5 OPINIONES TECNICO-
MEDICA
55.6 ACUERDO DE DICTAMENES
58.7 ACUERDO
RECOMENDACIONES
SECCION.
DIRECCION DE DIFUSION.
CODIGO DE CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
6S DIRECCION DE
DIFUSION
6S.1 CORRESPONDENCIA
6S.1.1 OFICIOS ENVIADOS
6S.1.2 OFICIOS RECIBIDOS
6S.2 PROGRAMAS DE
CAPACITACION Y
CONGRESOS
6S.3 MEDIOS DE DIFUSION
6S.4 PROGRAMAS DE DIFUSION
DE LA CEAMO
6S.5 CURSOS DE BIOETICA
6S.6 INVESTIGACIONES
6S.7 PROGRAMAS DE MEDICINA
TRADICIONAL
6S.8 INFORMES TRIMESTRALES
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GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION.
MODDULO DE ATENCION UNO.
CODIGO DE CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
75 MODULO UNO
75.1 ORIENTACIONES
75.2 ASESORIAS
75.3 QUEJAS
75.4 GESTION INMEDIATA
75.5 CORRESPONDENCIA
75.5.1 OFICIOS RECIBIDOS
75.5.2 OFICIOS ENVIADOS
75.6 CONVENIOS DE
CONCILIACION
75.7 CITATORIO Y ACUERDOS
75.8 INFORMES
SECCION.
MODDULO DE ATENCION DOS.
CODIGO DE CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
8s MODULO DOS
85.1 ORIENTACIONES
85.2 ASESORIAS
85.3 QUEJAS
85.4 GESTION INMEDIATA
8S.5 CORRESPONDENCIA
85.5.1 OFICIOS RECIBIDOS
85.5.2 OFICIOS ENVIADOS
8S.6 CONVENIOS DE
CONCILIACION
85.7 CITATORIO Y ACUERDOS
85.8 INFORMES
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GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION.

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA Y SISTEMAS.

CODIGO DE CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
9s DEPTO. DE
INFORMATICA Y
SISTEMAS
9S.1 CORRESPONDENCIA
9s.1.1 OFICIOS RECIBIDOS
9s.1.2 OFICIOS ENVIADOS
9S.2 BASE DE DATOS
9s.2.1 SAQMED
95.2.2 SAQMEDO
9s.2.3 SAQMEDOV2
9S.3 INFORMES ESTADISTICOS
9S.4 MANTENIMIENTO DE
EQUIPO Y SISTEMA
9S.5 PAGINA WEB
SECCION.
ARCHIVO ESTATAL DE QUEJAS MEDICAS.
CODIGO CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
DESECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
108 ARCHIVO
ESTATAL
10S.1 CORRESPONDENCIA
10s.2 ARCHIVOS DE
CONCETRACION
10S.2.1 INVENTARIO DE
TRANSFERENCIA
PRIMARIA
10S.2.2 INVENTARIO DE
TRANSFERENCIA
SECUNDAFRIA
10S.2.3 INDICE DE
EXPEDIENTES
CLASIFICADOS
COMO RESRVADOS
10S.2.4 BAJA DOCUMENTAL
10S.2.5 CATALOGO DE
DISPOSICION
DOCUMENTAL
10S.3 ARCHIVO HISTORICO
10S.4 ESTADISTICAS
10S.5 INFORMES
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GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION.
CONTRALORIA INTERNA.
CODIGO CODIGO CODIGO DE | NOMBRE DE LA | NOMBRE DE LA SERIE | NOMBRE DE LA
DE DE SERIE | SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
SECCION
1C CONTRALORIA
INTERNA
1C.1 CORRESPONDENCIA
1C.2 DECLARACIONES
PATRIMONIALES
1Cc.3 AUDITORIAS
INTERNAS
1c4 INFORMES
1c4.1 MODULO UNO
1C.4.2 MODULO DOS
1C.4.3 DIRECCION
ADMINISTRATIVA
1C.4.4 DIRECCION DE
DIFUSION
1C.5 QUEJAS Y DENUNCIAS
1C.6 ACTAS
ADMINISTRATIVAS
1c.7 COMITE DE
ADQUISICIONES
1C.8 ACTAS DE ENTREGA
RECEPCION
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GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION
DIRECCION ADMINISTRATIVA.

CoDIGO CoDIGO COoDIGO NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SERIE | NOMBRE DE LA
DE DE SERIE DE SECCION SUBSERIE.
SECCION SUBSERIE
2C DIRECCION
ADMINISTRATIVA
2C.1 CORRESPONDENCIA
2C.11 OFICIOS
ENVIADOS
2C.1.2 OFICIOS
RECIBIDOS
2C.2 RECURSOS
HUMANOS
2C.21 EXPEDIENTES
DE PERSONAL
2C.2.2 EXPEDIENTES
CONSEJEROS
2C.23 RECIBOS DE
NOMINA
2C.3 RECURSOS
MATERIALES
2C.3.1 RECIBOS DE
MATERIAL
2C.3.2 PARQUE
VEHICUALR
2C.3.3 COTIZACIONES
Y CONTRATOS
DE SERVICIOS
2C.34 RESGUARDO
2C.3.5 CATALOGO DE
PROVEEDORES
2C.3.6 FACTURAS E
INVENTARIOS
DE
MOBILIARIO
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GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION.
DIRECCION ADMINISTRATIVA.

COoDIGO CODIGO DE COoDIGO NOMBRE NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE.
DE SERIE DE DELA SERIE
SECCION SUBSERIE SECCION
2C4 RECURSOS
FINACIEROS
2C4.1 POLIZAS DIARIO, INGRESOS
Y EGRESOS
2C4.2 CONTRATOS Y ESTADO DE
CUENTA DE BANCOS
2C.4.3 CLC’S Y MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES
2C.4.4 OFICIOS FINANZAS
2C.4.5 COPIAS POLIZAS CHEQUES
2C.4.6 AUXILIAR DE BANCOS
2C4.7 SINPRES:
CONTRASENAS/PRESUPUESTO
2C.5 CONTABILIDAD
2C.5.1 EXPEDIENTE FISCAL
PERMANENTE
2C.5.2 ESTADOS FINACIEROS DEL
EJERCICIO.
2C.5.3 EXPEDIENTE DE
CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES DE
SEGURIDAD SOCIAL
2C.5.4 EXPEDIENTE DE

CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES
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GUIA DE ARCHIVOS CEAMO

SECCION.
UNIDAD DE ENLACE.

CIDIGO DE | CODIGO DE CODIGO DE NOMBRE DE LA | NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION SUBSERIE.
3C UNIDAD DE
ENLACE
3C.1 CORRESPONDENCIA
3C.1.1 OFICIOS RECIBIDOS
3C.1.2 OFICIOS ENVIADOS
3C.2 SOLICITUDES DE
INFORMACION
3C.3 CONTESTACION DE
SOLICITUDES
3C.4 RECURSOS DE REVISION
3C.5 INFORMES
3C.6 COMITE DE
INFORMACION
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