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SECCION.  PRESIDENCIA. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

1P   PRESIDENCIA.   

 1P.M   MINUTARIO.  

  1SP.M.1   LIBRO DE GOBIERNO 
MINUTARIO. 

 1P.C   CORRESPONDENCIA.  

  1SP.C.1   LIBRO DE GOBIERNO 
CORRESPONDENCIA. 

 1P.CI   CIRCULARES  

 1P.D   DICTÁMENES.  

  1SP.D.1   LIBRO DE GOBIERNO 
DICTÁMENES 

 1P.O   OPINIONES TÉCNICAS  

  1SP.O.1   LIBRO DE GOBIERNO 
OPINIONES TÉCNICAS. 

 1P.R   RECOMENDACIONES.  

  1SP.R.1   LIBRO DE GOBIERNO 
RECOMENDACIONES. 

  1SP.R.2   CUADERNILLO DE 
ANTECEDENTES. 

 1P.A   ARBITRAJES  

  1SP.A.1   LIBRO DE GOBIERNO 
ARBITRAJES. 



 

 
SECCION.  SECRETARIA EJECUTIVA. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

2E   SECRETARIA 
EJECUTIVA. 

  

 2SE.M   MINUTARIO.  

 2SE.A   ACTAS DE CONSEJO.  

 2SE.C   CORRESPONDENCIA.  

 

 
 
 
 
 
 
 

 
SECCION.  SUBCOMISIÓN MÉDICA. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

2SM   SUBCOMISIÓN 
MÉDICA 

  

 2SM.M   MINUTARIO.  

 2SM.I   INFORMES MÓDULOS  

 2SM.T   TRABAJOS DE 
INVESTIGACIÓN. 

 

  2SM.T.1   MEDICINA DEFENSIVA. 

  2SM.T.2   COMUNICACIÓN. 



 

 
SECCION.  SUBCOMISIÓN JURÍDICA. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

2SJ   SUBCOMISIÓN 
JURÍDICA. 

  

 2SJ.M   MINUTARIO.  

  2SJ.M.1   LIBRO DE GOBIERNO 
MINUTARIO. 

 2SJ.ED   EXPEDIENTES 
DEMANDAS. 

 

 2SJ.C   CORRESPONDENCIA.  

 2SJ.A   ACTAS DE MÓDULOS.  

 
 
 
 
 

 
SECCION.  DIRECCION ADMINISTRATIVA. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE SERIE 

CODIGO DE 
SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA 
SERIE 

NOMBRE DE LA 
SUBSERIE 

3DA   DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA. 

  

 3DA.M   MINUTARIO.  

 3DA.C   CORRESPONDENCIA  

 3DA.CI   CIRCULARES.  

 3DA.RH   RECURSOS 
HUMANOS. 

 

  3DA.RH.1   EXPEDIENTES DE 
PERSONAL. 

  3DA.RH.2   EXPEDIENTES 
CONSEJEROS. 

  3DA.RH.3   RECIBOS DE NOMINA. 



 

  3DA.RH.4   PAGO NÓMINA CEAMO. 

  3DA.RH.5   REGLAMENTO INTERNO 
CEAMO. 

 3DA.RM   RECURSOS 
MATERIALES. 

 

  3DA.RM.1   RECIBOS DE MATERIAL 

  3DA.RM.2   EXPEDIENTES PARQUE 
VEHICULAR. 

  3DA.RM.3   COTIZACIONES Y 
CONTRATOS DE 
SERVICIOS. 

  3DA.RM.4   RESGUARDOS 

  3DA.RM.5   CATÁLOGO DE 
PROVEEDORES. 

  3DA.RM.6   FACTURAS E 
INVENTARIO DE 
MOBILIARIO Y EQUIPO. 

 3DA.F   RECURSOS 
FINANCIEROS. 

 

  3DA.RF.1   POLIZAS DIARIO, 
INGRESOS Y EGRESOS. 

  3DA.RF.2   CONTRATOS Y ESTADOS 
DE CUENTA DE BANCOS. 

  3DA.RF.3   CLC`S Y MODIFICACIÓN 
PRESUPUESTALES. 

  3DA.RF.4   OFICIOS FINANZAS 

  3DA.RF.5   COPIAS POLIZAS 
CHEQUES. 

  3DA.RF.6   AUXILIAR DE BANCOS. 

  3DA.RF.7   SINPRES: 
CONTRASEÑAS/PRESU 
PUESTO. 

 3DA.CT   CONTABILIDAD  

  3DA.CT.1   EXPEDIENTE FISCAL 
PERMANENTE. 

  3DA.CT.2   ESTADOS FINANCIEROS 
DEL EJERCICIO. 



 

  3DA.CT.3   EXPEDIENTE DE 
CUMPLIMIENTO DE 
OBLIGACIONES DE 
SEGURIDAD SOCIAL. 

  3DA.CT.4   EXPEDIENTE DE 
CUMPLIMIENTO DE 
OBLIGACIONES 
FISCALES. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
DIRECCIÓN DE DIFUSIÓN. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE SERIE 

CODIGO DE 
SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA 
SERIE 

NOMBRE DE LA 
SUBSERIE 

4DD   DIRECCIÓN DE 
DIFUSIÓN. 

  

 4DD.C   CORRESPONDENCIA.  

 4DD.P   PUBLICACIONES.  

  4DD.P.1   PUBLICACIONES 
CEAMO. 

  4DD.P.2   PUBLICACIONES 
RECIBIDAS. 

 4DD.CG   CONGRESOS  

 4DD.M   DIFUSIÓN MEDIOS  

 4DD.T   MEDICINA 
TRADICIONAL. 

 

  4DD.T.I   INVESTIGACIÓN. 

  4DD.T.2   CAPACITACIÓN. 



 
 
 

 

 
MODULO DE ATENCIÓN Nº. 1. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

5M1   MODULO DE 
ATENCIÓN Nº. 1 

  

 5M1.O   ORIENTACIÓN  

 5M1.A   ASESORIA  

  5M1.A.1   LIBRO DE GOBIERNO DE 
ASESORIA. 

 5M1.Q   QUEJAS  

  5M1.Q.1   LIBRO DE GOBIERNO DE 
QUEJAS. 

 5M1.G   GESTION INMEDIATA  

  5M1.G.1   LIBRO DE GOBIERNO DE 
GESTIÓN INMEDIATA. 

 5M1.M   MINUTARIO  

 5M1.C   LIBRO DE GOBIERNO, 
CORRESPONDENCIA 

 

 5M1.P   PUBLICACIONES  



 

 
MODULO DE ATENCIÓN Nº. 2 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO DE 
SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

5M2   MÓDULO DE 
ATENCIÓN Nº. 2 

  

 5M2.O   ORIENTACIONES  

 5M2.A   ASESORÍAS  

  5M2.A.1   LIBRO DE GOBIERNO DE 
ASESORÍAS. 

 5M2.Q   QUEJAS  

  5M2.Q.1   LIBRO DE GOBIERNO DE 
QUEJAS. 

 5M2.G   GESTION INMEDIATA  

  5M2.G.1   LIBRO DE GOBIERNO DE 
GESTIÓN INMEDIATA. 

 5M2.M   MINUTARIO  

  5M2.M.1   LIBRO DE GOBIERNO DE 
MINUTARIO. 

 5M2.C   LIBRO DE GOBIERNO, 
CORRESPONDENCIA 

 

 5M2.P   PUBLICACIONES  



 

 
DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA Y SISTEMAS. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

6S   DEPARTAMENTO 
DE INFORMÁTICA 
Y SISTEMAS. 

  

 6S.O    
OFICIOS RECIBIDOS. 

 

 6S.BD   BASE DE DATOS 
SAQMEDO. 

 

  6S.BD.1   BASE DE DATOS SAQMED 

  6S.BD.2   BASE DE DATOS 
SAQMEDO 

  6S.BD.3   BASE DE DATOS 
SAQMEDO V2. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
SECCION.  UNIDAD DE ENLACE. 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

7UE   UNIDAD DE 
ENLACE. 

  

 7UE.M   MINUTARIO.  

 7UE.O   OFICIOS RECIBIDOS  

 7UE.C   INFORMACIÓN 
COTAIPO. 

 



 

 
 
 
 
 

 
SECCION.  ARCHIVO ESTATAL 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA 
SERIE 

NOMBRE DE LA SUBSERIE 

8AE   ARCHIVO ESTATAL   

 8AE.C   CORRESPONDENCIA.  

 8AE.I   INFORMES.  

  8AE.I.1   ANALISIS DE QUEJAS 
EXTERNAS. 

  8AE.I.2   INFORMES DEL ÁREA. 

 8AE.AC   ARCHIVOS DE 
CONCENTRACIÓN 

 

  8AE.AC.1   INVENTARIO DE 
TRASNFERENCIA 
PRIMARIA. 

  8AE.AC.2   INVENTARIO DE 
TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA. 

  8AE.AC.3   ÍNDICE DE EXPEDIENTES 
CLASIFICADOS COMO 
RESERVADOS. 

  8AE.AC.4   BAJA DOCUMENTAL. 

  8AE.AC.5   CATÁLOGO DE 
DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL. 

 8AE.P   PUBLICACIONES  

 8AE.AH   ARCHIVO HISTÓRICO  



 

 
CONTRALORÍA 

CODIGO 
DE 

SECCION 

CODIGO 
DE 

SERIE 

CODIGO 
DE 

SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SECCION 

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE 

9C   CONTRALORÍA.   

 9C.M   MINUTARIO.  

  9C.M.1   LIBRO DE GOBIERNO 
MINUTARIO. 

 9C.C   CORRESPONDENCIA  

  9C.C.1   LIBRO DE GOBIERNO DE 
CORRESPONDENCIA. 

 9C.D.   DECLARACIONES 
PATRIMONIALES. 

 

 9C.I   INFORMES DE ÁREAS.  

 9C.A   AUDITORIAS 
INTERNAS. 

 

  9C.A.1   DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN. 

  9C.A.2   MÓDULO DE ATENCIÓN 
Nº. 1 

  9C.A.3   MÓDULO DE ATENCIÓN 
Nº. 2 

  9C.A.4   DIFUSIÓN. 

  9C.A.5   ARCHIVO ESTATAL 

 


